KARABAGLAR BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN ; i HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
1. Basvuru Dilekgesi
2. Tapu Ornegi
Yapi Kullanma izni Suret 3. Kira Kontrati ( kiraci ise ) 2 Gin
1 4. Vekaletname (vekil ise )
5. Kimlik Fotokopisi
1. Basvuru Dilekgesi
2. Tapu Fotokopisi
3. Sigorta llisiksizlik Belgesi
4. Dis Kanal Belgesi
5. Telekom Olur Yazisi
2 Yapi Kullanma izin Belgesi 6. Enerji Kimlik Belgesi 30 Gun
7. Aplikasyon Projesi
8. Yapi Denetim Uygunluk Raporlar
9. Asansér Uygunluk Dosyasi
10. Otopark Bedeli Dekont Ornekleri (otopark yerinde ayriimadi ise)
11. Cephe Fotograflari
. . . 1. Basvuru Dilekcesi
Sewye Tesp_lt Tutanag 2. Seviye Tespit (';I'utanagl N
3 (Fesih, Devir, Y|Isonu,) 3. Cephe Fotograf 7 Giln
Personel Degisikligi vb. 4' Ruhsat Omegi




1. Basvuru Dilekgesi
2. lIs Yeri Teslim Tutanagi ve Ekleri
is Yeri Teslim Tutanag! 3. Parsel Fotografi 7 Gun
4. Ruhsat Omegi
1. Basvuru Dilekgesi
R g 2. ls Bitirme Tutanagi .
Is Bitirme Tutanag 3. Cephe Fotografi 7 Gln
4. Ruhsat Omegi
1. Basvuru Dilekgesi
2. Hakedis Raporu
3. Fatura
4. Taahltname
5. Dekont Ornekleri
. 6. Personel Bildirgesi .
Hakedig 7. Hizmet S6zlesmesi 15 Gin
8. Temel Topraklama Tutanag
9. Celik Cubuk Deney Raporu ve Analizi
10. Kalip Donati imalati Kontrol Tutanagi
11. Beton D6kiam Tutanagi ve Laboratuvar Sonuglari
12. Uygunluk Raporlari
1.Bagvuru Dilekgesi (tapu fotokopisi, vekaletname)
2.imar Durumu/ Tus Dosyasi (Aplikasyon, Kot, Yapi Aplikasyon)
3.Numarataj Krokisi
4.Kanal,Yol, Telekom Belgeleri, Kanal Kot Tutanagi
5.Arsa Kiymet Bedeli
6.insaat yapim s6ézlesmesi/ Sertifikall usta taahhitnamesi
Yeni ingaat Ruhsati 7 .Muteahhit evraklari (Oda belgesi, imza sirkusd, vergi levhasi 30 Gun

Jfaahhitnamesi, sgk evraklari)
8. Santiye Sefi evraklari (s6zlesme, taahhiitname, oda belgesi,
ikametgah)
9.Proje muellifi taahhitnameleri ve biro tescil belgeleri
10.Projeler ve hesaplar (mimari, betonarme, tesisat, asansor,
elektrik, is iskelesi, akustik, zemin etidi)




11.Yapi denetim evraklari (yibf, s6zlesme, taahhitname, izin

belgesi, imza sirkusu, sicil gazete ftk., denetgi belgeleri ve
ikametgahlari, kontrol elemani ikametgahi, ydk harita muhendisi
evraklari, proje kontrol formlarr)

12.Ek-2 belgesi

1.Bagvuru dilekgesi (tapu fotokopisi, vekaletname)

2.Imar durumu ve gerekli ise tus dosyasi

3.Tadilat ¢izimi veya projesi

4.Gerekli ise numarataj krokisi

5. Ruhsata tabi tadilatlarda miteahhit ve santiye sefi evraklari
6.Apartman karar defterinin noter onayl sureti

7.0rtak mahalde yapilan tadilatlarda %80 digerlerinde %100

muafakatname

8.Dénlustim tadilatlarinda %100 muafakatname

Tadilat Ruhsati 9.Proje muellifi taahhttnameleri ve blro tescil belgeleri 15-30 Gun

10.Fenni mesulli igslerde fenni mesul atama yazilari, fenni mesul

taahhitnameleri,bilro tescil belgeleri
11.Mal sahibi-muteahhit arasinda tadilat s6zlesmesi
12. Sertifikali usta taahhitnamesi
13.Yapi denetimli tadilatlarda yapi denetim evraklari (yibf,

s6zlesme, taahhitname, izin belgesi, imza sirklsu, sicil gazete ftk.,

denetgi belgeleri ve ikametgahlari, kontrol elemani ikametgahi, ydk

harita mihendisi evraklari, proje kontrol formlari)

1. Basvuru dilekgesi

2.Tapu fotokopisi ve vekalethame

3.Guncel imar durumu ve tus dosyasi

4.Mal sahibi — mUteahhit imzali s6zlesme

5.Sertifikall usta taahhitnamesi

6.Multeahhit evraklar (ticaret oda belgesi, vergi levhasi, imza sirkusu,

iksa / istinat Duvari Ruhsati |taahhiitnamesi) 30 Giin

7.Santiye sefi evraklar (s6zlesme, taahhltname, oda belgesi,
ikametgah)

8.Proje muellifi taahhidtnameleri ve biro tescil belgeleri (mimar, insaat,
jeoloji, jeofizik, harita, geoteknik)

9.Projeler, hesaplar ve zemin etiidi

10.Yapi denetim evraklari (yibf, s6zlesme, taahhutname, izin belgesi,




imza sirkisu, sicil gazete ftk., denetci belgeleri ve ikametgahlari,
kontrol elemani ikametgahi, ydk harita muhendisi evraklari, proje
kontrol formlari)
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Yikim Ruhsati

1.Bagvuru dilekgesi

2.Tapu fotokopisi ve vekaletname

3.imar durumu ve Aplikasyon krokisi

4 Numaratj krokisi ve UAVT kaydi

5.lkametgah olmadigina dair belge

6.Yikimi Ustlenecek miteahhit ile yapi sahibi arasinda imzalanacak
noter onayli yikim sézlesmesi

7.Yikim igleminde gdrevli fenni mesul ingsaat mihendisinin
taahhiitnamesi, iTB, SIM, ikametgah, mal sahibi ile is sdzlesmesi
8.1.B.S.B.’ den alinacak onayli hafriyat topragi ve ingaat/yikinti atiklari
tasima ve kabul belgesi (EK- 2 belgesi)

9.Asbest Envanter Raporu

10.Yikim mateahhit evraklar (ticaret oda belgesi, vergi levhasi, imza
sirkiisu, yikim taahhitnamesi)

11.Elektrik, su, dogalgaz, Telekom abonelikleri iptal yazilari

12.Eski eser karsisi- bitisigi ise kurul karari

13.Riskli bina ise onayli riskli bina tespit raporu

14.Proje muellifinin bina yikim plani- Yikim sirasinda yolun ve yaya
kaldirrminin kapatiimasinin zorunlu olmasi durumunda bu alanin nasil
ve ne kadar sure ile kapatilacaginin belirtiimesi

15.Yapi sahibi - yikim sorumlusu ve miteahhit imzali yol ve yaya
kaldirnmlarina, kamusal alanlara ve komsu parsellere zarar
verilmeyecegine iliskin taahhitname + Teknik rapor ve taahhitname
(yikilacak olan yapiya bitisik bina olmasi halinde gerekli tedbirler
alinmadan bitisik binanin temel kotundan daha alt kotlarda yikim
yapilmayacagina dair)

16.Atik yonetim plani (Cevre muhendisi)

17 Santiye sefi evraklari ( is s6zlesmesi, taahhiitnamesi oda kayit
belgesi, ikametgahi)

18.Proje muellifi evraklari ( Is sézlesmesi, taahhitnamesi, iTB-SiM,
ikametgah)

7 GUn




1.Bagvuru dilekcesi

2.Tapu

3.Vekaletname

4.imar durumu ( yeni tarihli ) fotokopisi

11 Kitle Tastigi 5.Aplikasyon krokisi fotokopisi 7 Gun
6.Cizimler ( Kitle Tasdigi) 4 adet m2 hesabi ile
7.Mimar ve Harita Mihendisi Taahhitnamesi
8.Buro Tescil Belgesi (Bagvuru yapilan yil igin guncel)
Yapi Denetim Degisiklik Evraklari
1-Mal sahibi veya vekili imzal dilekce
2-Tapu fotokopisi ve tapu kaydi
3- Fesihten seviye tespit tut. (hak edis bir.onayl)
4-Devir alma seviye tespit tutanadi (son 30 gun icihakedis birimi
onayh)
5-Yapi glvenlik raporu (Yibfdeki denet¢i ve sirket yetkilisi kase imzasi)
6-Yapi denetim firmasi izin belgesi
7-Y.i.b.f. ve Yapi Denetim Hizmet S6zlesmesi
. . . 8-Yapi denetim firmasinin yapi denetimini Ustlendigine dair
12 Yapi Denetim / Mateahhit taahhitname. 7 Giin

/Santiye Sefi Degisikligi

9-Yapi denetim imza sirkiisu

10-Yapi denetim vergi levhasi fotokopisi

11-Yapi denetim sicil gazetesi fotokopisi

12-Projelere denetgci ve sirket yetkilisi imzalari

13Yibfte gorevli olan denetcilerin denetci belge fotokopisi ve
ikatmetgahi

14-YiF’te gorevli kontrol elemani ikametgahi




Muateahhit Degisiklik Evraklar

1 Mal sahibi veya vekili imzal dilekce

2-Tapu fotokopisi veya tapu kaydi

3-Ticaret Oda Belgesi (Glincel yila ait)

4-Vergi levhasi fotokopisi

5-imza Sirkiisi

6-Miteahhit tahhitnamesi

7-Mal sahibi ve miteahhit arasinda yapilan sézlesme

8-Mal sahibi ve miteahhit imzali sertifikali usta taahhitnamesi
9-Santiye sefi hizmet s6zlesmesi

10-Seviye tespit tutanagi (son 30 glin icinde hakedis birimi onayh)
11-SGK Evragi

12-Yibf te eskisi yenisi formu

Santiye Sefi Degisiklik Evraklar

1-Mal sahibi veya vekili imzal dilekce

2-Tapu fotokopisi veya tapu kaydi

3-Santiye sefi hizmet s6zlesmesi

4-Santiye sefi taahhitnamesi

5-Santiye sefi oda kayit belgesi (santiye sefligi icin)
6-Santiye sefinin ikametgahi

7-Eski santiye sefi istifa dilekcesi

8-Seviye tespit tutanagi (Son 30 glin icinde hakedis onayli)
Not:Santiye sefinin yapi denetim sisteminde disirilmesi

13

SURET

1- Dilek¢e (mal sahibi / vekili / imza beyannamesi)
2- Kimlik fotokopisi

3- Tapu fotokopisi

4- Vekil ise vekalethame

5- Kiraci ise kira kontrati

6- Sirket ise imza sirkisu

7- Vefat ise verasetname

8- Yonetici ise Apt.Karar Defteri Fotokopisi

2 Gun




1- Dilekge (mal sahibi / vekili / imza
rannamesi)

2- Kimlik fotokopisi

3- Tapu fotokopisi

NITELIK BELGESI 4- Vekil ise vekalethame 3 Gin
5- Kiracl ise kira kontrati

6- Sirket ise imza sirkisu

7- Vefat ise verasetname

8- Tetkik asamasinda istenen ilave evraklar

1.Dilekge
2.Aplikasyon Krokisi
3.Vekaletname

. 4. Tapu/ Tapu Kaydi
IMAR DURUMU 15 Giin

1. Dilekce (Mal sahibi bizzat imzaya gelecek veya imza
beyannamesi/ imza sirkileri/vekalet asli/ Coklu mal sahiplerinde
%100’inin onay1)
Kimlik fotokopileri.
Son ay vizeli tapu (Tapudan alinacak)
Numarataj krokisi
Imar Durumu (Yeni tarihli)
Miiteahhit Yetki Belgesi (Cevre ve Sehircilik Miid.)
Yapinin miiteahhitligi mal sahibince iistlenildigi takdirde;
o Ticaret odas1 kaydi, ash
o Vergi sicil numarasi
o Imza beyannamesi aslh
8. Yapi miiteahhit tarafindan yapilacak ise;
o Ticaret odas1 kaydi, ash

GUCLENDIRME 15 Gun

Noookrown




o Vergi levhasi fotokopisi
. Miitahhit sirket ise imza sirkiileri ash
9. Mal sahibi ve miiteaahhit arasinda yapilan sozlesme
10. Mal sahibi ve miiteahhitten sertifikali usta ¢alistirilacagina dair
taah.
11. Proje miielliflerinin ilgili meslek oda sicil kaydi
12. Mimar onayli taahhiitname
13. Insaat Miihendisi onayl1 taahhiitname
14. YDK gereken tiim yapilarda
. Santiye Sefi-miiteahhit s6zlesmesi
o Santiye Sefi onayli taahhitname
. Santiye Sefi ikametgah belge
15. Mimari proje CD..
Yapi Denetimi Gerekli ise Istenen Belgeler:
1. Yapi Denetim Firmast izin belgesinin noter tastikli sureti

2. Yapuya iligkin bilgi formu.

3. Yap1 Denetim firmasi ile yap1 sahibi arasinda yapilan sdzlesme.
(planlanan sekliyle insaata baslama ve bitirme tarihleri belirtilecek, her
sayfada tim mal sahiplerinin ve yap1 denetim yetkilisinin imzasi
bulunacaktir.)

4. Yap1 Denetim firmasmin yap1 denetimini istlendigine dair
taahhutname.

5. Idarenin agmis oldugu Yapi Denetim Hesabma yatan Hizmet
bedelinin ilk taksitinin yatirildigma dair makbuz (Makbuz ashi ve
fotokopisi)

6. YDK'nun imza sirkileri

7. Y.D.K'nun ingaatta gorevlendirdigi Yapi Denetcisi Insaat
Mduhendisi ikametgah belgesi

8. Y.D.K'nun insaatta gorevlendirdigi Yardimci1 Kontrol elemanmin
ikametgah belgesi

9.  Yapi Denetim Sicil Gazetesi fotokopisi

10. YDK onayli kontrol formu belgesi

11. Tetkik asamasinda istenecek ilave evraklar.




1- Dilekge (Mal sahibi bizzat imzaya gelecek veya imza beyannamesi/
imza sirkiileri/ vekalet asly  Coklu mal sahiplerinde %100 onay1)
2-Tapu Fotokopisi

3-Imar Durumu. Asl

4- Kadastro Aplikasyon Krokisi Asli

5-Yap1 Yeri Uygulama Krokisi / Yol Genisligini Gosterir Belge

17 PROJE ON ONAY 6- Yap1 Kot Krokisi 30 Giin
7-Yap1 denetim onayli mimari proje
9-Profe miiellifi taahhiitnamesi asl
10-Proje muellifi biro tescil fotokopisi
11- Mimari Proje Cd
1. Mal sahibi veya vekili imzal dilekge
2. Tapu fotokopisi veya tapu kaydi
3. Vekil ise vekaletname asli
4. Proje muellifi taahhitnameleri ve buro tescil belgeleri(mimar,
insaat, makina, elektrik)
5. Fenni mesulli ise fenni mesul atama yazilari
6. Fenni mesul taahhitnameleri ve oda belgeleri
18 RUHSAT YENILEME 7. Muiteahhit evraklari (oda belgesi, vergi levhasi fotk., imza 15 Gun
sirklisti, taahhitnamesi)
8. Yapi denetimli ise yapi denetim evraklari (Yibf stzlesme, Ydk
izin belgesi, taahhltnamesi, denetci belgeleri, denetgilerin
ikametgahlari, kontrol elemani ikametgahi)
9. Sgk Evraklari
10. Tetkik asamasinda istenecek ilave evraklar
Dilekce(Mal sahibi)
19 _ o Kimlik Fotokopisi .
TAMIRAT IZNI Fenni mesul isi Ustlendigine dair dilekce 2 Giun

Tamirat dis cephede ise Is iskelesi Projesi ve Hesabi
Fenni mesul buro tescil belgesi ve ikametgahi

aOrwNE




Dilekge (Muteahhit)

Kimlik fotokopisi

Vekil ise, vekalethame

Varis ise, verasetname

Firmanin glincel evraklari ve imza sirkUleri
SGK isyeri Bildirgesi fotokopisi

Yapi Ruhsatlari (yeni insaat ve tadilatlar) fotokopisi 15 Giin
Yapi Kullanma lIzin Belgesi fotokopisi

Mal Sahibi ile Miiteahhit arasinda yapilmigs NOTER Onayl
Sozlesme fotokopisi

10. Muteahhidin igin en az %80'ninde bulunmus olmasi

11. is Deneyim Belgesi harcinin yatiriimasi

12. Tetkik Asamasinda istenecek ilave Evraklar

20 iS DENEYiM/ iS BITIRME
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